Na temelju ¢lanka 15., stavka 2 Zakona o javnoj nabavi (-»Narodne novine* broj 120/16.
i 114/22.) i &lanka 60. Statuta Srednje $kole Zlatar ( KLASA:012-01/19-01/2, URBRO1J:
2211/01-380/1-9-19-6 od 31. 01.2019. godine), Skolski odbor Srednje $kole Zlatar na 32,
sjednici odrZanoj dana 30.1 .2024.g., donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAYVI
I OPCE ODREDBE
élanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom Srednja $kola Zlatar (u daljnjem tekstu:
Naru¢itelj) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavy robe, radova
i usluga, procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) do 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno 66.360,00 eura za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske 1 podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.). )
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

IL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

III.  POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
- izravno ugovaranje — nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a
- ograni¢eno prikupljanje ponuda — nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga odnosno do 66.360,00 eura za
radove bez PDV-a

IV.  POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDN OSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno Planu nabave Naruditelja.
Priprema i provedba jednostavne nabave manje od 10.000,00 eura (izravno ugovaranje)
provodi jedna ovlastena osoba koju odredi ravnatelj. _

. Pripremu i provedby postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura
(ogranieno prikupljanje ponuda) provode najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1
(jedan) moZe imati vaZeéi certifikat iz podrugja javne nabave, koje imenuje ravnatelj Odlukom
o0 pocetku jednostavne nabave, te odreduje njihove obveze j ovlasti.



Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika su:

- Priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika 1 ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu

_ Provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, slanje i objava (ako je odlugeno) poziva
na dostavu ponuda na internetskoj stranici Narutitelja, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika 0 otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za

prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 5.
Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave jednake ili vece od 10.000,00 eura
obavezno sadrZi:
1. naziv predmeta nabave,
2. procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a
3. podatke o ovlastenim predstavnicima
4. podatke o ponuditeljima kojima ée se uputiti poziv za dostavu ponude /ili navod da
ée poziv biti objavljen na internetskim stranicama Skole
5. ostale bitne podatke.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a

Izravno ugovaranje
Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez
PDV-a, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklj uéivanjem ugovoras jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

Narud¥benica obavezno sadrzi naziv i podatke Naruditelja, vrste roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, natinu 1 roku placanja gospodarskom subj ektu — dobavljadu.

Narud¥benicu potpisuje osoba koja narucuje robe/radove/usluge, osoba koja je sastavila
narud¥benicu i ravnatelj.

U sludaju sklapanja ugovora o nabavi, ugovor potpisuje ravnatelj, a obavezno sadrzi
podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu
ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

7a nabavu radova, roba 1 usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez
PDV-a, ne imenuju s€ ovladtene osobe za provedbu postupka nabave niti se izraduje Zapisnik

o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda.



VL.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EUR-
a, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EUR-a BEZ PDV-a

Ogranideno prikupljanje ponuda

Clanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00
eura, a manja od 26.540,00 (66.360,00) eura bez PDV-a, Narugitelj provodi pozivom na
dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Poziv, ovisno o
premetu nabave i upute ravnatelja, moZe se objaviti na web stranici Skole i/ili Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sli¢no).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

1. Naziv i podatke Skole
Opis predmeta nabave
Troskovnik
Procijenjenu vrijednost nabave
Kriterij za odabir ponude,

Uvjete i zahtjeve koje trebaju ispuniti ponuditelji (ako se trazi)
Rok za dostavu ponude

Nacin dostavljanja ponuda

Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.
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Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i nagelno iznosi do 8 dana
od dana upuéivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima.

Ovlasteni predstavnici za provedbu postupaka nabave nakon provedenog postupka
pregleda i ocijene pristiglih ponuda ravnatelju daju prijedlog s kojim ponuditeljem da se
provede predmetna nabava,

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o poniStenju postupka jednostavne
nabave obvezno se bez odgode istovremeno dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio
ponudu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, web stranica Naru¢itelja) u primjerenom roku.

Clanak 9.

Jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manje od 26.540 (66.360,00)
cura, provodi se izdavanjem narud¥benice il zakljuCivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu potpisuje osoba koja je sastavila narudZbenicuy i ravnatel;.

U slu¢aju sklapanja ugovora o nabavi, Ugovor potpisuje ravnatelj, a obavezno sadrzi:

- podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor

- mjestu sklapanja ugovora

- predmetu ugovora

- cijeni

- iostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.



Clanak 10.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehni€ki ili umjetnicki razlozi, kod zagtite isklju¢ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa

- kod hotelskih i restorantskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
sdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja strojeva,
uredaja i postrojenja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kada u postupku ograniéenog prikupljanja ponuda nije pristigla nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja

- kao i u slugaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po

odluci ravnatelja
VII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 11.

Za jednostavne nabave Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu Zakona o javnoj nabavi, te u
tom sludaju sve dokumente koji se traze ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave jednake ili vece od 10.000,00 eura, Narucitelj u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo 0 osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nadin
primjenjuju odredbe 7akona o javnoj nabavi.

VIIL. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom ,,ne otvaraj“.
Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznatenim rednim brojevima stranice
(red.br./ukupan broj) na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje odnosno umetanje stranica.

IX. OTVARANJE, PREGLED 1 OCJENA PONUDA

_A Clanak 14.
Otvaranje ponuda obavlja s kod svih postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od

10.000,00 eura. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

Ovlasteni predstavnici Narugitelja za provedbu postupka jednostavne nabave provest e
postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda u pravilu u roku od 8 (osam) dna od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.



Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude je najniZa ili ekonomski najpovoljnija ponuda koja je
definirana u pozivu za dostavu ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.

Kod jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, ravnatelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi:

1. podatke o Narucitelju

2. predmet nabave za koji se donosi odluka

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

4. razloge odbijanja ponude

5. datum donoS$enja i potpis ravnatelja

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude se, u roku koji ne moze biti duZi od 8 dana od
isteka roka za dostavu ponuda, istovremeno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama Naruditelja).

Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju, stjeCu se
uvjeti za sklapanje ugovora.

Izuzetno, ovisno o vrsti nabave i ako je to u¢inkovitije, najpovoljnijem ponuditelju moze
se izdati i narudZbenica.

Clanak 17.
Ravnatelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave jednake ili vec¢e od 10.000,00 eura
u slucaju ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dolo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka nabave
- nije pristigla nijedna ponuda
- nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna valjan a ponuda
- ostalim slu¢ajevima po odluci ravnatelja
U odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave navode se:
1. podaci o Naruditelju
2. predmet nabave za koji se postupak poniStava
3. razloge poniStenja
4, datum donoSenja i potpis ravnatelja.
Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se prema ¢lanku 16. st.3.
ovog Pravilnika.



XII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

: Clanak 18.
Narutitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti
ga na Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, sukladno vaZeéem pravilniku/uredbi o objavi
registra ugovora.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i na

internetskim stranicama Srednje $kole Zlatar.

Clanak 20.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (KLASA: 402-01/18-01/02, URBROJ: 2211/01-
380/1-9-01-18-1 od 25. sijeénja 2018.g.).

KLASA: 400-07/24-01/8
URBROJ: 2140-94-01-24-2
Zlatar, 30.1.2024.g.
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