
Na temelju dlanka l5', stavka 2 z,akgnao javnoj nabavi (,,Narodne novineo, broj 120/16.i tt4l22) i dlanka 60. statuta *;orl. xtot" ilutuii?raso :012-0yt9-or2,URBRoJ:22lll0t-38011-9-19-6 od 31. 01.201i. goain+ $ilrrii'robor srednje skole Zratar na 32.sjednici odrlanoj dana 30.1 .2024.g.donosi

ilanak I.u swhu postivanja osnovnih nadela javne nabave t3 
3{9nitog, namjenskog i svrhovitogtrosenja proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom srednja skola Zlatar (u daljnjem tekstu:Naruditelj) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugoJornog odnosa zanabavurobe, radovai usluga' procijenjent *ii.dooriiL"rporczana dodanu vrijednost (pDV) do 26.540,00 eurazanabavu roba i usluga te provedbu projektnih 

""UGa, odnosno 66.360,00 eura zanabavuradova (u daljnjem tekstu: jednostavn a nabava)ru to:. ,rHadno odredbama Zakonao javnojnabavi ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.u provedbi postupaka nabave robe,.radova i uGa osim ovog pravilnika, obvezno jeprimjdivati i druge vatet'ezakonske i podzakonrrc ur.ti kao i interne akte, a koji se odnosena pojedini predmet nabave u smislu por.unil, ,ur.*uin r. zakono obvlznim odnosima,Zakono prostornom uredenju i gradnji i dr.). irvr. zJ.xnurr u oDve

mu.ki ,f;xliffise 
koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno znad,enle,odnose se jednako na

PRAVILNIK
O JEDNOsTAVNOJ NABAVI

I. OPEE ODREDBE

II. SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
° Suk° bu intereSa na°dg° Varaり u6i Se naёin p五mic可可 u Odredbe zakOna o javndnabavi.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak3.
Postupci jednostavne nabave u smisru ovog pravilnika jesu:- izravno ugovaranje -nabave do r0.00rf,oo.ri" bez pDV-a- ogranideno prikupljanje ponudg - *b;l;rake ili ve6e od 10.000,00 evra, amanje od26'540,00 eura zanabavuroue i"ustuj;"d";; jJ do.goo,00 eura zaradove bez pDV-a

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ilanak 4.

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno planu nabave Naruditelja.Priprema i prbvedba jednostavne nabave manje od 10.000,00 eura (i,,uun ugovaranje)provodijedna ovlaitena osoba koju odredi ravnatelj.
' Pripremu i plovedbu postupaka jednostavnJ nabave jednake ili ve6e od-10.000,00 eura(ogranideno prikupljanje ponuda) p.ouoa" 

lljmanje i r*o ovlastena predstavnika, od kojih Ifiedan) moZe imativaieticertifi[at iz podrudja javne nub*., koje imenuje ravnaterj odlukomo podetku jednostavne nabave, te odreduj e njihove obv ezei ovrasti.



(Эbveze l ovlasti ovlaも tenih predStavnika su:

_ Priprema postupka jednostⅣne nめ
Ne:dogovor oko uvJeta vezttih w「

edma

nabNe,potrebnog sadrえ 可
a dOkument"増 e/叩■a Za prikup」

anje pOnuda,tehniこ kih

specinkacla,pOnudbenih tr°
Sk°Vnika i°Stalih d°kumenata VeZmih W predmetnu

nabaVu
_ Provedba postupka iedmStaV“

nめⅣ ei Slatte pOZiVa naお
StaVu p°nuda

gospodarskim subjektimanadokttiv n“
in,slattei ObiaVa(akOjeOdttenO)pOZiVa

na dostavu ponuda na itternetskoj s"anici Naruこ
itelja,otv″ aηje p五亜glih ponuda,

sぉt劉」anje ZttiSnika° °Warmju'pregledu i°
Ciena pOnuda,rangira刊 ep°

nuda

sukladno krher」 u za odabir ponuda,priledlog za odぁ
ir napovoljnije pOnude

su‐kladno kriterlJu za Odabir i uVJetilna proplSaniin dokunlentaClJOln1/uputaina Za

prikupbanJe pOnuda ili p° niSte■
e pOStupka。

clanak 5。

Odluka o poこ etku postupb jed"Stavne n山
Ⅳc jCdnake ili ve6e Od 10.000,00 eura

obavezno Sadrzl:

1.naziv predlneta nabavC,

2.prOC」 enienuVrttedn°St nabⅣ
e beZ PDV‐a

3.podatke o OVlぶ tenim predstavnicima

4.podatke o ponuditelimakojima 6e Se up■
iti poziv za dottavu ponude i/ili navOd da

ce pOziv bH o● aVljenna intemetSkim StrmiCama Skole

5. 0ゞde bitne pOdatke.

vo  PRoVEDBA  POSTUPKA  JEDNoSTAVNE  NABAVE  
ёIJA  JE

PRocIJENJENA VRIJEDNosT MANJA OD looooo,oO EURA BEZ PDV‐
a

IzravnO ugoVaranJe
dhnak 6.

Nabava radova, roba i usluga pro.ffine vrijedlosti manje od 10'000'00 eura bez

pDV-a, provodi ,. irAi".:"* r,*rrJzb;rit. rfrirU:udivanjem ogo'otu s jednim gospodarskim

subjektomp:#:iHT;llllx; 
sadrzi ,,aziv i podatke NaruEitelja, vrste roba/radova/usluga

koje se nabavrjaju u, a.or:n* ,p..inu.ijil"ainta mjere, kori.ina jedinidnih cijena te ukupnih

cijena, roku i *j"rtl ir#G;adinu i 
,tt" pla6anja gospodarskom subjektu - dobavljadu'

Narudzbenicu potpisuj" orouu r.oiu ;t'd'd;e/iadove/usluge' osoba koja je sastavila

narudzbenii#jTtl$ta 
usovora o nabavi, usovor potpisuje gvnaflj, a obavezno sadrZi

podatke o ,rgo.ro*i-Jr**"^, koje sklapaju ugovorl 1i"tt" sklapanjl ugovora' predmetu

ugovora, cijeni i ostalim bitnim sasioj;;G;;;, *Uua"o Zakonvo obveznim odnosima'

zantuavaradova, roba i *r1ug;;;;Jij.nj.n. vrijednosti manje od 10'000'00 eura bez

PDV.a,n,i*.',o3,*ovla5teneosobezaproveatupostupkanabavenitiseiradujeZapisnik
o owur*ju, P,"gLdo i ocijeni Ponuda'



YT. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE tT.TE JEPROCTJENJENA VRTJEDNOST JEDNAKA ILMca on 10.000,00 EuR-a, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EUR- aBEZpDV-a

Ograniieno prikuptjanje ponuda

ilanak 7.
Nabavu radova, roba i uslugaprocrjdgne vrijednosti jednake ili ve6e od 10.000,00eura' a manja od 26'540,00 (66.360'riol 

"*u r., 
pdv-u, Naruditelj provodi pozivom nadostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gosFodarska subjekta po vlastito* iruo*. poziv, ovisno o' premetu nabave i upute ravnatelja, *oi. se objaviti n" r".u rtr*i;i sdl. illi Elektronidkomoglasniku javne nabave.

Poziv na dostavu po1ud1 upuiuje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je istizaprimljen od strane gospodarskog 
;ubiekt" d;;;;i.u, pourutnica, izvjesie o uspjesnomslanju telefaksom, potvrda e-mailori i slidno).

Poziv na dostawponuda mora sadrZavati najmanje:1. Naziv i podatke Skole
2. Opis predmeta nabave
3. Tro5kovnik

l. Kriterij za odabir ponude,
6. uvjete i zahtjeve [oje trebaju ispuniti ponuditelji (ako se trai:i)7. Rok za dostaw ponud.
8. Nadin dostavljanja ponuda
9. Kontakt osobu, broj telefona i adresu erekhonidke poste.

ilanak 8.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i nadelno iznosi do g danaod dana upudivanja poziva.
za odabit ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienimuvjetima. '-e--- r-'
ovlasteni predstavnici za provedbu postupaka nabave nakon provedenog postupkapregleda i ocijene pristiglih ponuda ,urnrt ryu daju prijedlog s kojim ponuditeljem da seprovede predmetna nabava.
odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavnenabave obveano se bez odgode istovremeno dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavioponudu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, iwjeite o uspjesnom"slanlu telefaksom,potwda e-mailom, web stranica Naruditerja) u primje*no* rotr.

ilanak 9.
Jednostavne nabave jednake ili ve6e od 10.000,00 eura, amanje od26.540(66.360,00)eura, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakrjudi;;jem';;;; s odabranimgospodarskim subjektom.

fayazlenicu potpisuje osoba koja je sastavila narudzbenicu i ravnaterj.u sludaju sklapanja ugovora o nabavi, ugovor potpisuje ravnatelj, a obavezno sadrZi:- pgdatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugouo,- mjestu sklapanja ugovora
- predmetu ugovora
- cijeni
- i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonuo obveznim odnosima.



dlanak 10.

Iznimno, ovisno o prirodi pr"d*"tu-rruu"ru i rrrini trzi5nog natjecanjg poziv na dostavu

ponuda moi-e." up*iti t':t*":tl Ci:q1'"Illl gospodarskol subjektu' u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki rii#:*iuki razlozi,kod za.tite iskljudivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temeiju posebnih Z?ko,u i dr. propisa

- kod hotelskih i restorantskilt;;G;,',odr3.t ftHh usluga, javnobiljeZnidkih usluga'

zdravstvenih usluga, socijalnih uiogu, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga'

konzervatorskih uslurr, urru*u-rj"rstutu,-usluga tekudeg gdfSvanja strojeva

uredaja i postrojenja kod ["i,rr :. uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za

ffiIri: 
n*Ii" 

zbog obavljanja urrygu ili radova na dovrrenju zapodetih, a

povezanih funkcionatnih ili prostornih cj elina

.kadaupostupkuogranidenogprikupljanjaponudanijepristiglanijednaponuda,a
postupak jednostavne nabave se ponavlja

- kao i u sludaju provedbe nabave koj aiahtilevafurnost te u ostalim sludajevima po

odluci ravnatelja

vII.RAZL)Z|ISKLJUCENJA,UVJETISPoSoBNoSTIIJAMSTVA

dlanak 11.

Za jednostavne nabave Naru6itelj-#; u porivu.za dostaw ponuda odrediti razloge

iskljudenja i uvjete ,p"r"u""r1i n"n"1iiJr:u u, rr,oi* primjenu zakonao javnoj nabavi' te u

tom sludaju rr. dokilente koji * t rz;;;;Ji"t3i moiu.dostaviti u neovjerenoj preslici'

Neovjerenompreslikomsmatraseineov.iereniispiselektronidkeisprave.

dlanak 12.

Za jednostavne nabave jednake il|-u.r; od 10.000,00 eura, Naru6itelj u postupku

jednostavne ,rubuu" ^oz" 
od gtspod*rtit, subjekata tral-ttijamstvo za ozbirinost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovo-ra,ffit'* za 
91f<.fanjanje 

nedostataka u jamstvenom roku

i jamstvo o origrffi aplwie"odgoromosti iz djelatnoi nu koje se na odgovaraju.i nadin

,iirti*:r:" o&dbtzukona o javnoj nabavi'

vI[. ZAPRTMANJE,IZRADA I DOSTAVA PONUDA

dlanak 13.

Ponude se dostavljaju u zatvorenirn o*ot'icama s naznakom 'pe 
otvaraj"'

ponuda mora biti rrvezerra "-".i"iir" 
s oznadenim rednim brojevima stranice

(red.br./ukupur, u.oll-nu *rin da se 
"";*;'g;inaknadno 

vaclenje odnosno umetanie stranica'

rx. OTVARANJE' PREGLED I OCJENA PONUDA

dhnak 14.

otvaranje ponuda obavlja se kod ,rilp"rt paka jednostavne nabave jednake ili ve6e od

1 0. 000,00 eura. Otvaranj e ponud a mol'e biti j avno'
,ovlastenipredstavniciNarudite|jaza-provedbupostupkajednostavnerrabaveprovest6e

postupak otvaranja, pregleda i ocjene iristigmr ponuda u pravilu u roku od 8 (osam) dna od

dana isteka rckazadostavu Ponuda'

O ow**i", p'"gtta' i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik'



Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono5enja odluke o odabiru

najpovoljnije ponude odnosno odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

Xo  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 15.
Kriterij za odabfu ponude je najru[a ili ekonomski najpovoljnija ponuda koja je

definirana u pozivu za dostavu ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnijaponuda, osim kriterija cijene, mogu

se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke

osobine, operativni tlo5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr.

te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

ilanak 16.
Kod jednostavne nabave jednake ili ve6e od 10.000,00 eura, ravnatelj na osnovi

rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovpljnije ponude koja se

temelji na kriteriju zaodabfu ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi:

1. podatke o Naruditelju
2. predmet nabave zakoji se donosi odluka
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

4. razloge odbijanja ponude

5. datum dono5enja i potpis ravnatelja
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude se, u roku koji ne moZe biti duZi od 8 dana od

isteka rcka za dostavu ponuda, istovremeno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom

na intemetskim stranicama Naruditelja).
Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju, stjedu se

uvjeti za sklapanje ugovora.
Izvzetto,ovisno o vrsti nabave i ako je to udinkovitije, najpovoljnijem ponuditelju mo1e

se izdati i narudZbenica.

こlanak 17。
Ravnate巧 6epontttitipostupakjednostavnenabⅣ ejednakeiliveCeod 10.000,00 ewa

u Sluё ttu l永0:

 ̈ pOstanu pOznate Okol■ osti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka

Jednostavne nabave da su bile poznate prlJe pokretallり a postupka

 ̈postanu pozlate ok。 lnosi zbog k● ih bi doglo do sadrЙ ano bitno drugaё tteg poziva

za dostⅣu ponuda da Su bile pOmate pr」 e pOketa■ a pOStupka nあⅣe
‐  nlC priStiglanilCdnapOnuda
‐ nよ on oⅣaranja,pregleda i O● ene pOnuda m preOStane nitijedna V到 独 a pOnuda

 ̈ostalim sluёttevimap0 0dluCi raVnate」 a

U OdluCi O pOnぶtettupOStupkajednOStaVne nあ Ⅳ e naVOde Se:

1.podaci o Naruこ itttu

2.predmet nabⅣe za kdi se postupak ponヽ tⅣa     . ´
'3.razloge ponヽ

te■a                         ・`
4.damm donoSe■ a i potpis ravnttelja.
odluka O pOnttte」 u pOstupkajednOstⅣ ne nabave dOstavua se prema danku 16。 st3.

ovog Pravilnika.



峰  
一

XIIo REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

、1.                  こlanak 18。
Naruateu je obvezan voditi regtta sklopttedh ugovomjednottavne nabⅣ e i o可ⅣH

ga na Elekttoniこbm oglas」 ku javne nabⅣ e,sukladno vtte6em pravilnikゴ wedbi o o可Ⅳi
regiStra ugovora.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRさ NE ODREDBE

‐‐ёlanak 19。
ova Pravilnik stupa na snagu danom donoこetta,ao可avit 6e se na oglasn● ploёi i na

i■ernetSHm StraniCama Sredtteこ k01e Zl江雛 .

Clanak 20.

Stupangem na Snagu OVOg PraVil面 ka preSttte Vatti PraVilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabⅣ e Юbe,radova i usluga(KLASA:402… 01/18‐ 01Ю2,URBROJ:2211/01¨
380/1‐ 9‐01… 18‐ l od 25。 sijeこ可a2018.g。 ).

KLASA:400… 07/24‐ 01/8

URBROJ:2140‐ 94…01…24‐2

Zl誠鉗,30。 1.2024.g.
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Pelko, pro彙
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