Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj: 120/16, 114/22,
48/26.) i ¢lanka 60. Statuta Srednje $kole Zlatar (KLASA: 012-01/19-01/2, URBROJ:2211/01-
380/1-9-01-19-6 od 31.01.2019.g., KLASA: 011-03/22-01/2, URBROJ: 2140-94-01-22-8 od
21.12.2022.g., KLASA: 011-03/24-01/1, URBROJ: 2140-94-01-24-9 od 2. travnja 2024.g.),
Skolski odbor na 13. sjednici odrZanoj dana 20.8.2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Srednje $kole Zlatar kao Naruditelja
(u daljnjem tekstu: Naruitelj) za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22, 48/26, u
daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) odnosno ¢ija je procijenjena vrijednost nabave manja od
50.000,00 EUR (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu projektnih natje€aja, odnosno manja od
100.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
(2) Svrha ovog Pravilnika je osigurati ué¢inkovito, transparentno i ekonomi¢no tro$enje sredstava
narucitelja, poticanje trzi§nog natjecanja medu gospodarskim subjektima, u mjeri u kojoj to
dopusta priroda predmeta nabave te dosljednu primjenu nacela javne nabave i sprje¢avanje sukoba
interesa u postupcima jednostavne nabave.
(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljni poloZaj.
(4) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekta
te ostalih dionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv nadin, putem Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), putem elektronicke poste, a
iznimno i putem poste ili osobne dostave pri emu se prednost daje primjeni elektronic¢kih
sredstava komunikacije. 3
(5) Rijeéi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li u ovom Pravilniku
kori$teni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i Zenski rod.
(6) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znacenje utvrdeno Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podru¢je javne nabave.
(7) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim propisanog ovim Pravilnikom, na
odgovarajué¢i nafin primjenjuju se odredbe posebnih propisa odnosno vaze¢ih zakonskih i
podzakonskih propisa, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona,
kao i odredbe primjenjivih opéih i posebnih akata Narucitelja.
(8) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno Glavi II. navedenog Zakona.
(9) U slu¢ajevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka Naruditelj je duZan osigurati da se sredstva Koriste
svrsishodno i ekonomi¢no.



NACELA

Clanak 2.
(1) Narugitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezan postivati nadela javne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi kao slijedi:
na&elo slobode kretanja robe, na¢elo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZi§nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nalelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.
(2) Ako naruditelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na na¢in koji moZe utjecati na pripremu ponuda duzan je:
— pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
— prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.
(3) Narugitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na na¢in kojim se sprje€ava neopravdano
dijeljenje predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi
ovoga Pravilnika.
(4) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, ukljucujuéi
osobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenja i dopune dokumentacije,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili poniStenju postupka.
(5) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne su postupati
zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i ucinkovito
provodenje postupaka u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

SUKOB INTERESA
Clanak 3.
(1) Narugitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne
mjere o prepoznavanju, sprjeCavanju i uklanjanju sukoba interesa te u tu svrhu postupa sukladno
odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Predstavnici narugitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakon o javnoj nabavi duzni su potpisati Izjavu
o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu ¢lanka 76.1 77.
Zakon o javnoj nabavi.

(3) U sluéaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik narucitelja obavezan je odmah,
a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti ravnatelja
koji postupa sukladno ¢lanku 81. Zakon o javnoj nabavi.



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA
Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-a).
(2) Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika su sljededi:
* Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-
a) — postupci izravnog ugovaranja
= Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR
(bez PDV-a), a manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) — postupci nabave s
pozivom odabranim gospodarskim subjektima
» Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR (bez PDV-
a), a manje ili jednake 25.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manje ili
jednake 45.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove — postupci nabave u modulu EOJN RH
s pozivom odabranim gospodarskim subjektima
* Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR (bez PDV-
a), a manje od 50.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00
EUR (bez PDV-a) i manje od 100.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove - postupci nabave
s obaveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

POKRETANJE I PROVODENJE POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA
Postupci izravnog ugovaranja
Clanak 5.

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-
a) dovoljno je pribaviti jednu ponudu po vlastitom izboru temeljem koje ¢e se izdati narudzbenica,
odnosno sklopiti ugovor sukladno proceduri utvrdenoj internim aktima.

(3) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u pravilu se vr$i putem e-poste.

Postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima
Clanak 6.

(1) Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR
a manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) upuéuje se Poziv na dostavu ponude na adresu
na najmanje tri (3) gospodarska subjekta za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu
za predmet nabave i to na dokaziv nacin (potvrda e-postom, dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspje$nom slanju i sl.). Poziv na dostavu ponude moZe se uputiti i putem modula EOJN RH.
(2) Iznimno iz detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, navedenih u ¢lanku 9. stavku 1. , tocke
a). b.)ic.) ovog Pravilnika ako realizaciju predmeta nabave naju¢inkovitije moze izvr$iti odredeni
gospodarski subjekt moZe se traZiti ponuda samo od tog gospodarskog subjekta.
(3) U slu¢aju nabave roba ili usluga koje sluZe specifi¢nim potrebama Naru&itelja moZe se zatraZiti
ponudu jednog gospodarskog subjekta za nabavu:
- pretplate na struénu literaturu, ¢asopise, knjige, ,
- placanja kotizacije za sudjelovanje na edukacijama, savjetovanjima, stru¢nim usavr§avanjima i
seminarima



- organizacije sluzbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga,

- sredstava reprezentacije,

- sredstva i opreme u svrhu zastite zdravlja ljudi,

- konzultantske usluge, usluge pravnog savjetovanja i usluge ceteringa.

(4) Za predmete nabave iz ovog ¢lanka Pravilnika, nakon dostavljenih ponuda gospodarskih
subjekta koje odgovaraju zahtjevima Naruditelja, temeljem pisanog obrazloZenja koji sadrZi
analizu ponuda, sklapa se Ugovor o jednostavnoj nabavi ili se moZe izraditi narudZbenica koja
mora sadrzavati sve bitne dijelove Ugovora.

Postupci nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima
Clanak 7.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), a
manje ili jednake 25.000,00 EUR (bez PDV-a) te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée
od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje ili jednake 45.000,00 EUR (bez PDV-a) provodi se
postupak jednostavne nabave putem modula EOJN RH slanjem Poziva na dostavu ponude
odabranim gospodarskim subjektima.
(2) Poziv se u slu¢aju iz prethodnog stavka ovog ¢lanka $alje prema najmanje tri (3) gospodarska
subjekta za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu uz predmet nabave, dok sam broj
gospodarskih subjekata ovisi o sloZenosti predmeta nabave.
(3) Iznimno iz detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, navedenih u ¢lanku 9. stavku 1., toCke
a). b.)ic.) ovog Pravilnika, ako realizaciju predmeta nabave naju¢inkovitije moZe izvr$iti odredeni
gospodarski subjekt, Naruditelj moZe traZiti ponudu samo od tog gospodarskog subjekta.
(4) U slu¢aju nabave roba ili usluga koje sluZe specifi¢nim potrebama Naruditelja moZe se zatraZiti
ponudu jednog gospodarskog subjekta za nabavu:
- pretplate na stru¢nu literaturu, ¢asopise, knjige,
- pladanja kotizacije za sudjelovanje na edukacijama, savjetovanjima, stru¢nim usavrSavanjima i
seminarima .
- organizacije sluZbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga,
- sredstava reprezentacije,
- sredstva i opreme u svrhu zastite zdravlja ljudi. "
(5) Sva komunikacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata u okviru ovog ¢lanka vrsi se
putem modula EOJN RH.

Postupci nabave s obaveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH
Clanak 8.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje
od 50.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 EUR (bez PDV-a) i
manje od 100.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove provodi se postupak jednostavne nabave putem
modula EOJN i to putem javne objave poziva na dostavu ponuda. _

(2) Sva komunikacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata, u okviru ovog ¢lanka vrsi se
putem modula EOJN.



Clanak 9.
(1) Iznimno od €lanka 8. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave ve¢ se isti provodi objavom u modulu EOJN RH sukladno ¢lanku 7.
ovoga Pravilnika: )
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da po€etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt i to:
*» ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetni¢ke izvedbe
» ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
* ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga &lanka Naruditelj je obvezan navesti
i obrazloziti u objavi jednostavne nabave u modulu EOJN RH.

Clanak 10.
(1) Pokretanje i provodenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 5. i ¢lanka 6. ovog Pravilnika
obavlja ravnatelj ili ovlastena osoba Naruditelja, zaposlenici nositelji pojedinih poslova i aktivnosti
prema internoj proceduri ovisno o predmetu nabave, a koji ima potrebu za predmetnom nabavom.
(2) Pripremne radnje prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i ¢lanka 8. ovog
Pravilnika obavlja ovlastena osoba Narucitelja, zaposlenici pojedinih poslova i aktivnosti prema
internoj proceduri ovisno o predmetu nabave, a koji ima potrebu za predmetnom nabavom na nacin
da ravnatelju dostavlja Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Zahtjev) uz jasno definiranje uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet nabave te obveza i odgovornosti
osoba uklju€enih u pripremu i provodenje postupka jednosiavne nabave.
Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka nabave nalazi se u Prilogu I. ovog Pravilnika i ¢ini njegov
sastavi dio.
(3) Zahtjev se dostavlja najkasnije 5 radnih dana prije potrebe za nabavom roba, radova ili usluga
iz ovog Pravilnika. U slucaju Zurnosti moze biti kra¢i rok.
(4) Za provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i ¢lanka 8. ovog Pravilnika ravnatelj
imenuje ¢lanove Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Strucno
povjerenstvo).
(5) Najmanje jedan ¢lan Struénog povjerenstva moZe posjedovati vaze€i certifikat u podrucju
javne nabave te mora imati ovlaStenje za rad u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(6) Clanovi struénog povjerenstva duZni su nakon imenovanja potpisati Izjavu iz ¢lanka 3. stavka
2. ovog Pravilnika te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Clanak 11.
(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te sadrZavati sve podatke
potrebne gospodarskim subjektima za dostavu valjane i usporedive ponude. .
(2) Za postupke procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje
ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) Poziv na dostavu ponude najmanje mora sadrzavati:
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,



- nadin i rok za dostavu ponude,

- kriterij za odabir ponude,

- nacin i rok izvrSenja,

- rok, nadin i uvjet placanja.
(3) Ukoliko je primjenjivo svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda
Narucitelj dostavlja se obrazac Ponudbenog lista i Troskovnik.
(4) Narugitelj moZe prilagodavati Poziv na dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sli¢no u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih
ponuda.

(5) Kriterij odabira ponude moZe biti hajniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
U okviru cijene Narug¢itelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a. Podaci o kriteriju odabira navode
se u Pozivu na dostavu ponude.

(6) U postupcima jednostavne nabave Narulitelj moZe, ovisno o procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s
izvr§enjem, u dokumentaciji o nabavi, na odgovarajuéi nadin primijeniti kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(7) Za postupke procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR-a (bez PDV-a), u pravilu se
ne propisuju uvjeti ekonomske i financijske sposobnosti ni jamstvo za ozbiljnost ponude

(8) Za postupke procijenjene vrijednosti vece jednake ili veée od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), a
do pragova javne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika Narugitelj moze od gospodarskih subjekata
zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude u iznosu ne ve¢em od 3% procijenjene vrijednosti
nabave, kao i druga jamstva definirana ¢lankom 214. Zakona o javnoj nabavi. Naruditelj je
obvezan vratiti gospodarskim subjektima dostavljeno jamstvo nakon zavrSetka postupka
jednostavne nabave ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi, a presliku jamstva
pohraniti.

(9) Narugitelj u postupcima jednostavne nabave moZe odrediti predmete nabave kao i dati prednost
proizvodima i uslugama koji imaju veéu vrijednost u- pogledu zelene nabave te energetski
ucinkovite nabave.

(10) U postupcima u kojima je to primjenjivo, Narug¢itelj je u Pozivu na dostavu ponuda obvezan
odrediti uvjete pristupa podacima i informacije o mjerama sukladno propisima o kibernetitkoj
sigurnosti.

ROKOVI DOSTAVE PONUDA
Clanak 12.

(1) U odnosu na na&in ratunanja rokova na odgovaraju¢i na¢in se primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.
(2) Rok za dostavu ponude za nabavu robe, uslugai radova procijenjene vrijednosti manje
5.000,00 EUR, (bez PDV-a) — postupci izravnog ugovaranja odreduje se kao primjenjivi rok,
$to ovisi o Zurnosti i predmetu nabave, a moZe iznositi 1 minimalno jedan (1) radni dan od slanja
Poziva na dostavu ponuda. ‘
(3) Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 5.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) — postupci
nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima iznosi minimalno tri (3) radna dana
od dana slanja Poziva na dostavu ponuda. o



(4) Rok za dostavu ponuda za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge,
odnosno manje ili jednake 45.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove — postupei nabave u modulu
EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima i za dostavu ponuda za nabavu
robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje od
50.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 EUR (bez PDV-a) i
manje od 100.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove - postupci nabave s obaveznom javnom
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH iznosi minimalno pet (5) radnih dana od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

(5) Iznimno, rokovi za dostavu ponuda iz stavka 3. i 4. ovog ¢lanka Pravilnika mogu biti i kradi
od tri radna (3) odnosno pet (5) radnih dana, pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni Struénog
povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(6) Ponude se dostavljaju na na¢in odreden u Pozivu na dostavu ponuda.

(7) Svaki gospodarski subjekt moZe dostaviti samo jednu ponudu.

(8) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, osim ako je drugaéije odredeno u
Pozivu na dostavu ponuda.

(9) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

(10) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude koji se moZe produziti na
zahtjev Naruditelja.

(11) Gospodarski subjekti se pri izradi ponude moraju pridrZavati uvjeta koje je odredio Narugitelj.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) O otvaranju ponuda procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) sastavlja se
Zapisnik o otvaranju ponuda.
(4) U provodenju postupaka jednostavne nabave Naruditelj moze, kada je to primjereno predmetu
nabave i u skladu s funkcionalnostima modula jednostavne nabave u EOJN RH na odgovarajuéi
nacin primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao $to pojasnjenje i upotpunjavanje
ponude, ispravak raunske pogreske, provjera izuzetno niske ponude i dr, odredujuéi pri tome
primjereni rok ne kra¢i od 2 (dva) radna dana. Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Naruditelja
u ostavljenom roku, Narugcitelj ponudu pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te
je odbija ako nije moguce utvrditi njezinu valjanost ili sukladnost s uvjetima iza Poziva na dostavu
ponuda.
(5) O postupku pregleda i ocijene ponuda Stru¢no povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda s nuznim podacima postupka (podaci o Narugitelju, ponuditelju i postupku nabave,
broju zaprimljenih ponuda, podaci o kriterijima za odabir ponuda, rangiranje ponuda, razlozi
odbijanja ponude/a, prijedlog odabira najpovoljnije ponude, ostalo po potrebi) te se donosi Odluka
o0 odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili Odluka o poniStenju postupka. Ukoliko Naruditelj
donosi Odluku o ponistenju postupka u istoj je duzan navesti razloge ponistenja.
(6) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veéa od procijenjene. vrijednosti nabave,
Narugitelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi
do povrede pravila o nacinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem EOJN RH ili
primjeni Zakona o javnoj nabavi.



(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju oni ¢lanovi Struénog povjerenstva za nabavu
koji su proveli radnju o kojoj se sastavlja zapisnik. Ako netko od ¢lanova Stru¢nog povjerenstva
odbije potpisati zapisnik ili je iz opravdanih razloga u tome sprijecen (bolovanje, godisnji odmor
i sl.) o tome se sastavlja biljeska koja se navodi u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(8) Za odabir dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

(9) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(10) Rok za dono$enje Odluke o odabiru / ponistenju iznosi 30 (trideset) dana od otvaranja ponuda,
osim ako Narucitelj u pozivu ne odredi duzi rok.

(11) Odluku o odabiru/poni$tenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj.

(12) Odluku o odabiru / ponistenju s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se
svakom ponuditelju na isti na¢in kao i Poziv na dostavu ponuda.

(13) Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja Odluke o odabiru ponude ili Odluke o
ponistenju postupka.

(14) Nakon donogenja Odluke o odabiru Narucitelj ne smije sklopiti Ugovor o jednostavnoj nabavi
prije isteka roka mirovanja.

(15) Rok mirovanja iznosi 5 (pet) dana od dana dostave Odluke o odabiru ponude ili Odluke o
ponistenju postupka ponuditeljima.

(16) Rok mirovanja ne primjenjuje se :

- u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez
PDV-a),

- ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢&ija je ponuda ujedno odabrana,

- u sludaju zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Naruéitelja ili prouzrocila znacajniju Stetu.

(17) Odluka o odbiru odnosno Odluka o poniStenju postaje izvrSna:

- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen

- danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora

- danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, ako se rok
mirovanja ne primjenjuje.

Ponuditelj moZe putem EOJN RH, po objavi odluke, traziti uvid u zaprimljene ponude i druge
dijelove dokumentacije koje nisu objavljene u EOJN RH.

(18) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-a,
Naruditelj po potrebi moZe pozvati ponuditelje da pojasne ili upotpune svoju ponudu u
primjerenom roku ne kratem od 2 (dva) radna dana, nema obvezu imenovanja Stru¢nog
povjerenstva te nema obvezu sastavljanja Zapisnika o otvaranju ponuda, Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda i donoSenja Odluke o odabiru / poniStenju.

Clanak 14.
(1) Narugitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojoj fazi postupka, a najkasnije
do sklapanja ugovora ili izdavanje narudZbenice, ako za to postoje opravdani razlozi.
(2) Opravdani razlozi iz stavka 1. ovog ¢lanka podrazumijevaju osobito sljedece situacije:
1. postanu poznate okolrosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije '
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije
3. 'nije pristigla ni jedna ponuda
4, nema ni jednog sposobnog ponuditelja
5. je cijena svih ponuda jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave



6. nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda
7. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narucitelj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva

8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektroni¢kom poStom ili putem
modula jednostavne nabave EOJN RH gospodarskim subjektima kojima je upuéen Poziv na
dostavu ponuda ili su preuzeli zahtjev za dostavu ponude u modulu EOJN RH ako se postupak
ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku
za dostavu ponude predali ponudu, ako se postupak ponistava nakon otvaranja ponuda.

Clanak 15.
Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku gospodarski subjekti mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

PROJEKTNI NATJECAJ
Clanak 16.
Na provedbu projektnog natjecaja primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na
postupke jednostavne nabave sukladno procijenjenoj vrijednosti iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika

PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) nije
dopustena Zzalba niti se moZe uloziti prigovor. Narucitelj moZe sklopiti ugovor ili izdati
narudZbenicu odmah nakon primitka ponude koja odgovara uvjetima i zahtjevima Narucitelja.
(2) Protiv Odluke o odabiru/poniStenju u postupcima procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
EUR (bez PDV-a) nije dopustena Zalba, ali se mozZe uloziti prigovor ravnatelju u roku pet (5)
dana od dana slanja Odluke o odabiru / ponistenju. Izjavljeni prigovor ima odgodni u¢inak na
sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi odnosno na izdavanje narudZbenica.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH)

- oznaku odluke narucitelja na koju se prigovor odnosi

- kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.
(4) Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, narucitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku ne duljem od 2
(dva) radna dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku
ne udini.
(5) Rjesenje o prigovoru donosi ravnatelj u roku 8 (osam) dana od izjavljivanja prigovora.
(6) Po izjavljenom prigovoru Narugitelj moze:
- obustaviti postupak ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od prigovora
- odbaciti prigovor kao nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlaStene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti
- odbiti prigovor kao neosnovan
- usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon &ega ¢e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru. -



(7) RjeSenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJIN RH osim ako drugacije nije propisano
Pozivom na dostavu ponuda.

(8) Protiv rjeSenja iz stavka 3. ovoga ¢lanka Pravilnika Zalba nije dopustena, ali se moZe pokrenuti
upravni spor pred nadleznim upravnim sudom sukladno ¢lanku 122. stavku 4. Zakona o opfem
upravnom postupku. Pokretanje upravnog spora ne odgada izvrSenje ugovora, osim ako nadlezni
upravni sud na zahtjev tuZitelja ne odredi drugadije.

(9) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

SKLAPANJE I IZVRSAVANJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 18.

(1) Po izvrinosti Odluke o odabiru, Narugditelj i odabrani gospodarski subjekt sklapaju Ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Naruéitelj izdaje narudZbenicu odabranom
gospodarskom subjektu.
(2) Narucitelj vodi registre ugovora i izdanih narudZbenica temeljem ovog Pravilnika. Ugovori
koji su sklopljeni i narudZbenice koje su izdane u postupcima nabave za predmete &ija je vrijednost
jednaka ili veéa od 5.000,00 EUR (bez PDV-a) evidentiraju se u registru ugovora i okvirnih
sporazuma i objavljuju u standardiziranom obliku u EOJN RH
(3) Odgovorna osoba za pracenje izvrSenja ugovora obavezna je kontrolirati izvr§enje ugovora kao
1 izvrSenje po izdanim narudZbenicama te pravovremeno reagirati na svako krSenje ugovornih
obveza na nacin da o u uo€enim nepravilnostima ili odstupanjima od ugovornih uvjeta bez odgode,
obavijesti ravnatelja.
(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja primjenjujuci
odgovarajuce odredbe ¢lanka 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi, a osobito pazeéi pri tome da
ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u vi$u kategoriju jednostavne nabave ili u kategoriju za
koju je potrebno provesti postupak javne nabave, da se ne mijenja bitno predmet ugovora niti
naru$avaju nacela javne nabave. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora
o0 jednostavnoj nabavi, uz odredbe ovog Pravilnika, na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.
(5) Izmjene Ugovora o jednostavnoj nabavi osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave
- produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje naruditelj nije mogao
predvidjeti
- promjene koje su nuZzne ako ne mijenjaju bitne elemente ugovora.
(6) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana
- zna¢ajno povedéanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
(7) Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi odnosno narudzbenicu ako odabrani ponuditelj ne
izvr§ava ugovorene obveze ili ih neuredno izvrSava. Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, ako je to
mogude, pisanim putem pozvati odabranog ponuditelja da u primjerenom roku otkloni utvrdene
nepravilnosti. Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti Naruditelj
moze raskinuti ugovor. |



Clanak 19.
(1) Narucitelj je duZan dokumentirati postupak jednostavne nabave razmjerno procijenjenoj
vrijednosti, sloZenosti predmeta nabave i na¢inu provedbe postupka.
(2) Dokumentacija postupka obuhvaéa dokumente nastale tijekom pripreme, provedbe, odabira i
izvrSenja ugovora odnosno narudzbenice, ukljuduju¢i dokumente generirane ili pohranjene u
EOJN RH kada se postupak provodi putem toga sustava.

(3) Ako se pojedina radnja u postupku jednostavne nabave provede drukéije od pravila utvrdenih
ovim Pravilnikom zbog Zurnosti, tehni¢kih razloga ili drugih opravdanih okolnosti, razlozi za
takvo postupanje moraju biti pisano obrazloZeni i priloZeni dokumentaciji postupka.

(4) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se sukladno propisima kojima se
ureduje uredsko poslovanje te internim aktima Narulitelja o upravljanju dokumentarnim i
arhivskim gradivom.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Na sve §to nije regulirano ovim pravilnikom Naruditelj ¢e na odgovarajuci nadin primjenjivati
vaZzece odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 21.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi (KLASA:
400-07/24-01/8, URBROJ: 2140-94-01-24-2) od 30.1.2024.g.
(2) Postupci jednostavne nabave zapodeti do 31. kolovoza 2026. godine, dovr$iti ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 22. ]
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole i objavljuje se
na internetskoj stranici Skole, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.
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